
Friedensplatz, 76456 Kuppenheim, www.kuppenheim.de

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
engagierte und motivierte 

stellv. Fachbereichsleitung  
Bürgerdienste und Bildung (m/w/d)

(in Voll- oder Teilzeit mit mind. 30 Std./Woche)

Ihr Aufgabengebiet:

• Stellvertretende Fachbereichsleitung Bürgerdienste und Bildung
• Sachgebiet Standesamts- und Friedhofswesen
• Leitung des Rechts- und Ordnungsamtes, Organisation von Wahlen
• Wahrnehmung von allgemeinen Schulträger-Angelegenheiten einer

Grund-, Werkreal- und Realschule
• Schnittstelle zur städtischen Schulbetreuung
• Umsetzung des Onlinezugangsgesetzes
• Jagd

Ihr Profil: 

• Ein abgeschlossenes Studium als Dipl. Verwaltungswirt (FH) bzw.
Bachelor of Arts – Public Management oder eine Ausbildung zum Ver-
waltungsfachwirt (Angestelltenprüfung II)

• Kenntnisse im Personenstandsrecht sind von Vorteil, aber nicht Vor-
aussetzung

• Innovatives Denken sowie eine ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit

• Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise in einem jungen engagier-
ten Team

• Bereitschaft zur Durchführung von Trauungen außerhalb der üblichen
Dienstzeiten

Wir bieten Ihnen:

• Einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz
• Eine leistungsgerechte Bezahlung bis Besoldungsgruppe A 11 bzw.

Entgeltgruppe 10 TVöD
• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit Fort- und Weiterbildungsmög-

lichkeiten
• Eine betriebliche Zusatzversorgung für Beschäftigte, Dienstradleasing
• Flexible Arbeitszeiten und damit eine gute Vereinbarkeit von Familie

und Beruf

Sie sind interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis Dienstag, 
02. April 2024, als pdf-Datei an personalwirtschaft@kuppenheim.de.

Für nähere Auskünfte steht Ihnen gerne Fachbereichsleiter Peter Müller, 
Tel. 07222/9462-109 zur Verfügung.




